TONG CONG TY THUOC LA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN NGAN SON Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

DU THAO

QUY CHE HOAT PQONG CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NGAN SON
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé: INQ-NST ngay / /2021
cua Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Ngan Son)

3 Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé:

1. T6 chirc tham quyén ctua Hoi dong quan tri Cong ty CP Ngan Son;

2. Nguyén tac, ché d6 1am viéc va thu tuc giai quyét cong viéc cia HPQT;

3. Quy trinh lam vi¢c va chuong trinh cong tac cuia HDQT;

4. Giam sat, t6 chic viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh, van ban khac cua
HDQT;

5. Cac van dé khac lién quan dén HPQT.

Piéu 2. P6i twong ap dung.

Quy ché nay dugc ap dung d6i véi:

1. Chu tich HDQT, céc thanh vién HDQT;

2. Giam ddc, cac Pho Giam dbc, Ké toan trudong, Ngudi quan tri Cong ty, Thu ky

Hoi dong quan tri, Nguoi quan 1y doanh nghi¢p, nguoi quan Iy khac theo quy dinh cua
Piéu 1¢ Cong ty, ngudi dai dién phan von Cong ty tai doanh nghiép khac;

3. Ban Kiém soat va cac phong, ban chuyén mon, nghiép vu, van phong dai dién,
cac chi nhanh thudc Cong ty va céc t6 chitc ca nhan khac c6 lién quan dén to chic va
hoat dong cua HDQT.

Diéu 3. Giai thich tir ngit, quy dinh, viét tit:

1. Cac tir ngir dudi day, khi duge sir dung trong quy ché nay, sé& duge quy dinh
hodc c6 y nghia nhu sau:

a) “Cong ty” c6 nghia 1a Cong ty C6 phan Ngan Son.

b) “ HPQT” C6 nghia 1a Hoi ddng quan tri Cong ty CP Ngan Son.

C) “Giam d6c” c6 nghia 1a Giam déc Cong ty C6 phan Ngan Son.

‘ d) “ Kiém soat vién” c6 nghia 1a Kiém soat vién do Dai hoi déng cd dong Cong
ty bau.
‘d) “ Nguoi quan 1y tai doanh nghi¢p” theo dinh nghia tai diém d, khoan 1, Piéu
1 - biéu I¢ Cong ty CP Ngan Son hi¢n hanh.
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2. Cac tu ngtr khac dugc su dung trong quy ché nay ma chwa dugc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 3 noi trén nhitng da dugc dinh nghia trong Luat doanh nghiép 2021 hoac
bicu 1€ Cong ty nam 2021 thi s€ c¢6 y nghia nhu dugc quy dinh tai van ban do.

Chuong 11
TO CHUC, BQO MAY VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA HPQT

Diéu 4. T6 chirc ciia HDQT

1. Dai hoi dong cb dong Cong ty quyét dinh bau, mién nhiém, bdi mién thanh
vién HPQT theo quy dinh tai diém c, khoan 2, Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.

2. S6 luong thanh vién HDQT 1a ndm (05) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién
HDQT khong qué 05 nam va c6 thé dugc bo nhiém lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

‘ 3. Ti‘éu chuan va diéu kién cta Thanh vién HPTQT duogc quy dinh tai khoan 4,
biéu 26 biéu I¢ Cong ty.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
dugc quy dinh tai khoan 5, Diéu 26 Dicu I¢ Cong ty.

_ 5.Ho1 ddng quan tri bau Chu tich Hoi déng quan trj theo quy dinh tai khoan 1,
biéu 28 biéu I¢ Cong ty.

Pi¢u 5. B may giiip viéc ciia HPQT

1. Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT tham muu, tong hop, gitp viéc truc ‘tiép
cho HDQT. Nhiém vu ctua Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT quy dinh tai Diéu 7
Quy ché nay va cac quy ché, quy dinh c6 lién quan.

2. Ban Kiém soét thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh tai Dicu 39 Diéu 1¢
Cong ty ho trg cho HPQT trong hoat dong cua HDQT.

3. HPQT st dung cac phong ban chuyén mon, nghiép vu dé tham muu, gitp viéc
cho HDQT theo céac linh vuc dugc phan cong.

4. Cac Tiéu ban HDPQT thyc hién nhiém vu gitp viéc cho HDQT theo linh vyc
dugc giao.

Pi¢u 6. Nhiém vu, quyén han cia HPQT, Chii tich HPQT.

1. Nhiém vu va quyén han cia HPQT duoc quy dinh tai Piéu 27 Piéu 1&é Cong
ty.

2. Nhiém vu va quyén han cta Chu tich HDQT duoc quy dinh tai Diéu 28 Piéu
1¢ Cong ty va cac quy dinh dudi day:

a) Can ctr vao tinh hinh thyc té tai ting giai doan phén cong bang van ban cho
cac thanh vién HDQT phu trach, theo ddi, chi dao mdt s6 linh vye cong viée cu thé dé
thuc hién quyén va nghia vu cuia HbQT;

b) Phé duyét cong bd thong tin doanh nghiép ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap
luat;

, ¢) bugc uy quyén phé duyét ké hoach kiém tra, kiém soat noi bo cia Cong ty va
ké hoach kiém tra, kiém soat cac don vi truc thudc;

d) DBé xuat nhan sy thudc tham quyén quyét dinh cuia HDQT.

3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cua cac thanh vién khac caa HPQT dugc quy
dinh dudi day:

Quy ché” hoat djng ciia HDQT Cong ty C6 phiin Ngin Son
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a) Tham gia cac cong viéc chung cuia HDQT.

- Thanh vién HDQT tham gia giai quyét cac cong viéc chung cua HDQT, cung
VC')’i‘ tap th¢ HDQT thuc hién nhi¢m vy, trach nhiém, quyén han cia HDQT, quy dinh ta‘i
bicu 1€ Cong ty; chu dong lam viéc voi Chu tich HDQT, cac thanh vién HPQT khéc vé
cac cong viéc cua HDQT va cac cong viéc ¢ lién quan.

- Co trach nhiém tham gia day du cac phién hop HPQT; nghién ctru, cho y kién
g6p ¥, biéu quyét kip thoi, day du trong cudc hop HPQT va/ hoic lay ¥ kién.

- Mbi thanh vién HDQT chiu trach nhiém nghién ctru, chi dao t6 chirc nghién c(ru
va deé xuat cac muc ti€u chién lugc, cac chu truong, co ché can thiét thudc t}}ém quyén
cua HPQT trong va ngoai linh vuc minh phu trach, theo doi va co6 giai phap dé thuc hién
tot cac nhiém vy, quyén han cia HDQT.

- Theo dbi, kiém tra, huéng dan, giam sat viéc diéu hanh thyuc hién cac chu truong,
ché dg chinh sach, phap luat cua Nha nudce, cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT.

b) Thuc hién cac cong viéc dugc phan cong.

- Thanh vién HDQT chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, néu c6 phat
sinh nhitng van dé¢ 16n, quan trong, nhay cam phai kip thdi bao cao Chu tich HPQT.

- Hang quy, céc thanh vién HDPQT c6 béo céo guri Chu tich HDQT va céc thanh
vién HDQT khac vé tinh hinh va két qua thuc hién cac cong viéc dugce phan cong, dong
thoi gui cho van phong HPQT dé tong hop bao cdo chung.

- Thanh vién HPQT dugc phan cong theo ddi linh vuc cy thé, khi kiém tra giam
sat viéc thyc hién nhi€ém vy, ¢6 trach nhi¢ém bao cdo Chu tich HPQT va thong bao cho
Giam doc duogc biét dé kip thoi chi dao, di€u hanh don vi.

- Thue hién ké hoach cong tac cac don vi thudc pham vi thuoc pham vi phu trach
cua minh, hodc cac don vi khac dugc HPQT phéan cong.

c) Dbdi véi cac phong ban, don vi truc thudc.

- Thanh vién HPQT c6 quyén triéu tap cac cudc hop voi cac phong ban Cong ty,
don vi truc thudc Cong ty, Nguoi dai dién phan Von cua Cong ty tai doanh nghiép khac
dé thuc hién nhiém vu dugc phéan cong; dugc quyén yéu cau cac to chirc ca nhan trén
nghién ctru, dé xuét muc tiéu, nhiém vu cac chu truong, co ché va céc giai phap thuc
hién cac chirc nang, nhiém vu cua HDQT.

- Thanh vién HDQT dugc quyén yéu ciu cac td chirc, ca nhan trén tham gia cac
chuyén cong tac do minh lam truéng doan.
’ d) Thuc hién cac nhi€ém vu va quyén han dugc quy dinh tai diéu 18 Cong ty, Quy
ché nay va cac quy dinh cta phap luat co lién quan.

Piéu 7. Nhi¢m vu ciia Ngudi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT.

1. Tham muru, thu ky, gitip viéc cho Chi tich HDQT, 1ap va trién khai viéc thyc
hién céc chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HDQT.

- Dé xuét xay dung cac ké hoach, chuong trinh hoat dong dinh ky cia HDQT
theo yéu cau cua Chu tich HDQT.

- Tham muu, tu van giap Chu tich HDQT thuc hién cac quyén va nghia vu theo
dung quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty va Ludt Doanh nghiép.

‘ - Theo dbi quéa trinh t6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi
dong c6 dong va HDQT.
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- Tham gia xay dung ndi dung, chuong tyinh lam viéc, chuén bj tai lidu phuc vu
cac cudc hop Ho1 dong quan tri, Pai hoi dong c6 dong.

-Tigvﬁnvéthﬁtuccﬁacéccu@chop.Téchﬁccéccuéchopcﬁa]ﬂé}déngquén
tri, Ban kiém soat Va} Pai hoi dong c6 dong theo 1énh ctia Chu tich Ho1 dong quan tri
hodc Trudng Ban kiém soat.

2. Giup viéc Chu tich HPQT thuc hién hoat dong hang ngay

- Lén lich, sip xép va dang ky lich 1am viéc ctia Chi tich HDQT,

- Du thao cac to trinh, nghi quyét, quyét dinh, quy ché va cac van ban khac thudc
thAm quyén cua Chu tich HDQT, cua HDQT va truyén tai thong tin cho cac bo phan
theo quy dinh va yéu cau cia HPQT.

- Kiém tra tinh hop phap vé thu tuc va phap 1y cia cac vin ban thudc tham quyén
phé duyét cia HDQT trude khi trinh Chu tich HPQT ky ban hanh.

- Tiép nhan cac thong tin, van ban cua Giam dég Cong ty trinh Hoi déng quan
tri; thu thap tai liéu dé danh gia va/hodc tham khao y kién cua cac b phan, phong ban
lién quan; xem xét thu tuc phap 1y dé tir d6 dua ra cac dé xuat trinh HDQT.

- Lam thu ky va lap bién ban cho cac cudc hop HDPQT. Quan ly, luu trit cac van
ban, tai liéu cna HDQT va Chu tich HDQT. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao
bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin cho cac thanh vién cua Hoi dong quan
tri va Ban kiém soat.

- La cau néi lién hé giira cac thanh vién HDQT va gitta HDQT v6i Ban Giam déc
va cac phong ban Cong ty. Thuong xuyén lién hé Ban gidm doc, Ban kiém soat Cong
ty, tap hop céac thong tin, s6 li¢u tinh hinh kinh doanh, tinh trang tai chinh va cac van dé
khac cia Cong ty dé€ phan anh kip thoi cho Chu tich va céac thanh vién khac cuia HDQT.

- Thyc hién cac thu tuc xin y kién thanh vién HDQT khi ¢6 y kién ctia Chi tich
HDBQT. T6 chuc theo doi viéc lay y kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri bang van
ban theo chi an cua Chu tich Ho1 dong quan tri, 1ap bién ban két qua lay y kién thanh
vién HbQT bang van ban.

- Cung cip céc thong tin vé t6 chuc, hoat dong cua HDQT phuc vu cong tac cua
Ban kiém soat khi dugc Chu tich HPQT chap thuan.

- Niam rd quy trinh 1am viéc cua cac phong dé phdi két hop giai quyét cac cong
viéc lién quan cia HPQT theo diéu I¢, quy dinh cua cong ty va phép lut hién hanh.

3. Thuc hién cac nhi€ém vu khac

- Pau mdi phdi hop va trién khai cac cong tac theo chi dao ctia Chu tich HPQT.

- Nghién ctru, cap nhét cac van ban phap luat moi.

- Quan hé dbi ngoai cia HDQT véi cac co quan chirc nang khi dugc phéan cong.

- Thyc hién cac ndi dung cong viéc khac va cac nhiém vy dot xuat theo yéu cau
cua thanh vién HPQT trong moi truong hop.

4. Ngudi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT c6 trach nhiém bao mat thong tin theo
cac quy dinh cua phép luat va bicu I¢ Cong ty.

Chuong |11
CHE PO LAM VIEC CUA HPQT
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Diéu 8. Nguyén tic lam viéc cia HPQT.

1. HDQT hoat dong theo nguyén tic tap trung, dan cha quyét dinh tap thé.

‘ 2. HDQT xem xet, thao luén va biéu quyét dé dua ra quyét dinh déi v6i moi van
de thudc quyén va nghia vu cia HPQT.

Diéu 9. Ché d¢ va lam viéc ciia HDQT.

}. HDPQT lam ViéC theo ché d6 Fép thé, hop it nhét 1 lan trong 1 quy dé xem xét
va quyét dinh nhitng van dé thugc quyén va nghia vu ctia minh.

2. HPQT c6 thé hop bét thu’(‘mg theo quy dinh tai Diéu 29, Diéu 1 Cong ty.

3. P6i v6i nhitng van dé gap hodc khong yéu cau thao luén thi HDQT c¢6 thé 1ay
¥ kién céc thanh vién HPQT bang vin ban ma khong can t chitc cudc hop.

Pi¢u 10. Hop HPQT va thong qua quyét dinh tai cudc hop.

Quy dinh tai Diéu 29 — Piéu 18 Cong ty.

Piéu 11. Lay y kién HPQT bang viin ban.

1. Trudong hop lay y kién bang bién ban

Bit ky nghi quyét, quyé"g dinh hoac van ban kl}éc cua HPQT co6 thé duoc thong
qua dudi theé thie 1ay ¥ kién bang van ban theo quyét dinh cua Chu tich HDQT hoac
thanh vién HDQT dugc Chu tich HDQT uy quyén.

2. Chuan bi lay y kién bang van ban.

Sau khi thy ly to trinh, Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQI trinh chu tich
HDQT (hodc nguoi chu tich HDQT uy quyen) phé duyét viée lay y kién bang van ban
va gui phleu lay y klen (co thé gul fax hodc qua thu dié€n tir) cung cac to trinh, tai liéu
khac vé ndi dung can quyét dinh dén cac thanh vién HPQT.

Trong truong hop khan cap ma cac thanh vién HDQT khong thé tiép can ngay
tai ligu bang hinh thire trén, Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT co thé guri thong tin
trich yéu noi dung can quyét dinh thong qua tin nhan dién thoai hodc cac hinh thirc twong
tu dé cac thanh vién HPQT ¢6 y kién tra 16i. Sau khi ¢6 ¥ kién bang hinh thirc nay, cac
thanh HDQT va Nguodi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT phai hoan thanh ho so nhu hinh
thtrc trén.

3. Phiéu ly y kién bang van ban:

Phiéu ldy y kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau day:

a) Tén Cong ty

b) Ho, tén, chirc vu cua nguoi dugce léy v kién

c) Cac van dé can thiét 1y y kién va y kién tra 10i tuong ung.

d) Thoi han cudi cung phai giri phiéu ldy y kién va ¥ kién vé Nguoi quan tri Cong
ty/Thu ky HDQT.

‘ d) Ho, tén, chir ky cua Chu tich HPQT (hodc nguoi duge Chu tich HDQT uy
quyén).

4. Giri lai phiéu lay v kién.

) Céc thanh vién HPQT c6 trach nhiém giri lai phiéu lay y kién da duoc dién
day du ndi dung va co chir ky cia minh vé Thu ky HDQT theo dung thoi han da ghi tai
phiéu lay y kién.

Quy ché” hoat djng ciia HDQT Cong ty C6 phiin Ngin Son
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b) Thanh vién HPQT co6 thé guri lai phiéu 13y ¥ kién d3 ky cho Nguoi quan tri
Cong ty/Thu ky HPQT tryc tiép, qua thu, fax hay thu dién tir hodc tin nhan.

¢) Néu qué thoi han ma thanh vién HDQT khéng 6 v kién thi coi nhu thanh vién
HDQT dong y.

5. Bao cao két qua kiém phiéu:

a) Trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc déy da ¥ kién cua cac

thanh vién HDQT, Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT phai tong hop két qua kiém
phiéu bang phleu tong hop y kién HDQT.

b) Phiéu tong hop ¥ kién ciia HDQT phai c6 cac ndi dung chu yéu sau dy:

- Muc dich, ndi dung lay y kién.

- Ho, t€n cua thanh vién HDQT gui lay phiéu ¥ kién hop 18 . ho, tén cua thanh
vién HDQT ma khong nhéan dugce phiéu lay y kién hodc gtri phiéu lay y kién khong hop
1€;

- Vin d& duoc lay y kién va biéu quyét; tom tit  kién thanh vién vé timg van dé
lay y kién do6 (néu c9);

- Tong s0 lay phiéu y kién hop 18, khong hop 16, khong nhan dugc, tong s6 phiéu
lay y kién hop 1€ tan thanh doéi véi tig van dé duoc biéu quyét;

- cac quyét dinh duoc thong qua va ty 1é 1y phiéu biéu quyét tuong tng;

6. Thong qua nghi quyét, quyét dinh.

9 a) Thong qua nghi quyét2 quyég dinh cua HDQT dugc théng qua néu c6 qua nira
tong sO thanh vién HDQT gtri 1ay phiéu ¥ kién hgp 1€ tan thanh.

b) Nghi quyet cling co thé duoc thong qua bang cach sir dung nhiéu ban sao ciia
cing mot vin ban néu mdi vin ban sao d6 co it nhat mot chit ky cua thanh vién HDQT.

c) 1—)01w voi nhiing nd1 dung phure tap hodc con nhiéu y kién khéc nhau thi Chu tich
HDQT c6 thé xem xét dé dua ndi dung ra phién hop dinh ky cia HPQT gan nhat hodc
tri¢u tap cudc hop HPQT bat thuong dé thao luan quyét dinh.

Pi¢u 12. Theo déi, giam sat thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cé vin ban
khac cia HDQT.

1. Nghi quyét, quyét dinh va vin ban khac cia HPQT c6 tinh bat budc thi hanh
d6i voi moi to chirc, ca nhan trong Cong ty 6 lién quan va cac ddi tugng khéc tai diéu
2 ctia Quy ché nay.

2. Chu tich HPQT theo doi va giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh
va van ban khac cua HDQT; Chu tich HDQT ¢6 quyén dinh chi cac quyét dinh va van
ban khac ctia Gidm dbc, don vi, c4 nhan khac ctia Cong ty trai véi nghi quyét, quyét
dinh, van ban cia HPQT, quy dinh phap luat, Piéu 1é Cong ty, Quy ché niy va cac quy
ché khéc ctia Cong ty.

3. Chu tich HDQT hodc ngudi duge Chi tich HDQT iy quyén c6 quyén dinh ky
hodc dot xuat bd tri 1am viéc vGi cac to chire, ca nhan néu tai khoan 1,2,3 Diéu 2 Quy
ché nay dé kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché, Nghi quyét, Quyét dinh, vin ban
khac caia HPQT.

4. Trong truong hop phat hién c6 vi pham trong viéc thyc hién cac Nghi Quyét,
Quyet dinh, van ban khac cia HDQT, HDQT c6 quyén ap dung moi bién phap thude
thAm quyén ctia minh nhu quy dinh tai Quy ché nay. Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh
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c6 lién quan cta phap luit dé han ché t6i da thiét hai c6 thé phat sinh do hanh vi vi pham,
bao vé quyén va loi ich ciia Cong ty va xir 1y, ky luat cac ca nhan c6 lién quan dén hanh
vi vi pham.

Piéu 13. Lién lac v6i cac thanh vién HPQT

1.bé thuan lgi cho viéc lién lac vo1 cac thanh vién HBQT, Mbi thanh vién HDbQT
phai diang ky sb dién thoai, dia chi 1am viéc va dia chi thu dién tir (email) véi Nguoi
quan tri Cong ty/Thu ky HDQT lam kénh lién lac chinh thirc cho viéc nhan, guri tai liéu,
thong tin gitta HPQT, Chu tich HPQT, Thanh vién HPQT va Nguoi quan tri Cong
ty/Thu ky HPQT. Néu c6 su thay doi thong tin lién lac da dang ky, thanh vién HDQT
phai ngay 1ap tirc thong bao cho Ngudi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT.

2. Trong truong hop vang mat tai Viét Nam, Thanh vién HPQT phai thong bao
cho Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT cach thire lién lac voi thanh vién HDQT do
trong sudt thoi gian vang mat dé dam bao thong tin lién lac dugc thong sudt.

Diéu 14. Thong tin cho HDQT

1. Thanh vién HDQT co quyen yéu cau cic to chure, ca nhan quy dinh tai khoan
1,2,3 Piéu 2 Quy ché nay cung cap thong tin, tai licu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
cua doanh nghiép theo yéu cau cong viéc hodc theo nghi quyét cia HDQT. T6 chuc, ca
nhan dugc yéu cau cung cap thong tin hodc dugc yéu cau giai trinh cac van dé ma thanh
vién HPQT yéu cau.

2. béi Yéi cac \(én dé tl}u(f)c chuong trinh hop ctua HDQT thi HDQT, Chu tich
HDQT c6 quyén yéu cau, cac td chire, cd nhan quy dinh tai Bi€u 2 Quy ché nay,

i) Cung cip thong tin, tai liéu, quyén tiép caanh dai diém c6 lién quan mot cach
nhanh chdéng, toan dién, day du va chinh xéc;

i1) Bao cao, phan tich, giai trinh, dé xuét bang vin ban miéng vé cac van de lién

quan. Ngoai ra nhiing t6 chirc, ca nhan nay c6 nghia vu thong bao cho HDQT vé cac
van dé& méi phat sinh c6 anh hudéng 16n dén loi ich ctia Cong ty.

3. HPQT duoc quyén t chic 1y thong tin, kién cac chuyén gia, don Vi,qté
churc, ca nhan bén trong va ngoai Cong ty trudc khi quyét dinh cac van dé thudc tham
quyén cua HDQT. Chi phi lay thong tin, y kién theo myc nay theo quy ché quan ly tai
chinh thdm quyén ctia Cong ty.

Pi¢u 15. Quy dinh vé iy quyén cia HPQT

1. Chu tich HDQT ¢6 thé v uy quyén bang vin ban cho mét thanh vién HPQT thuc
hién mot, mot s6 hodc toan bd quyén va nhiém vu ciia Chi tich HDQT theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

2. Nguoi duoc iy quyén trong qua trinh thyc hién nhiém vu theo uy quyén cua
Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhirng cong viéc thuc hién dya trén ndi dung
dugc uy quyén.

3. Chu tich va cac thanh vién khac cua HDQT khong dugc uy quyén cho bat ky
ai khac de bieu quyet tai HDQT.

Piéu 16. Mdi quan hé cong tic ciia HPQT.

1. Mbi quan hé cong tac gitra HDQT va Giam dbc.

a) Khi t6 chire thuc hién cac nghi quyet quyét dinh cua HDbQT néu phat hién van
dé khong co lgi cho Cong ty thi Giam ddc bao cdo voi HPQT dé xem xét, diéu chinh
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lai nghi quyét, quyet dinh. Truong hop HDQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét
dinh thi Giam dbc co thé bao cédo Pai hoi ddng cd déng, nhung van phai thyc hién nghi
quyét, quyét dinh ctia HPQT.

b) Trong thoi han 15 ngay két thuc quy, ndm, Giam dbc phai giri bao cdo bang
van ban vé tinh hinh hoat dong va du kién phuong huong thyc hién trong ky toi cua
Cong ty cho HDQT va c6 trach nhiém bao cao dot xuét vé cac vin dé quan tri, to chirc
quan 1y va diéu hanh ctia Cong ty theo yéu cau cia HPQT.

¢) Giam déc phai moi Chu tich HPQT hodc ngudi duge Cha tich HPQT uy
quyén tham du cac cudc hop giao ban, cac cudc hop chuén bi béo céo, dé an trinh HDbQT
hoic trinh Pai hoi dong c6 dong do Giam dbc chi tri dé phdi hop chuan bi ndi dung co
lién quan.

d) Trudong hop Giam dbc khong phai 1a thanh vién HPQT, Giam dbc dugc moi
tham dy cudc hop cia HPQT va dugce quyén phat biéu, nhung khong c6 quyén biéu
quyét.

2. Méi quan hé giira HDQT va Ban kiém soét

a) HDQT c06 trach nhiém cung cap day du kip thoi cac thong tin, tai liéu dé Ban
kiém soat thyc hién nhiém vu quyén han ciia minh theo quy dinh.

b) Ban Kiém soat gri bang phan cong nhiém vy, chuong trinh, ké hoach lam viéc
cua Ban cho HPQT.

c) HPQT hop tac chat ché va tao moi diéu kién thuan lgi cho Ban kiém soat trong
qua trinh thyc hién cac nhiém vy, quyén han cua minh, déng thot ¢6 trach nhiém chi
dao, giam sat viéc chan chinh va xir Iy cac sai pham theo kién nghi ctia Ban kiém soat
hoic kién nghi Dai hoi dong c6 dong xem xét, giai quyét theo quy dinh.

d) Ban kiém soat c6 quyén tham du va tham gia thao luan tai cac cuoc hop HbQT
va cac cudc hop khac tai cong ty.

3. Quan hé cong tac gitta HPQT va t6 chitc Pang, Cong doan, Poan thanh nién
trong Cong ty. Thuc hién theo quy ché quan hé cong tac gitta Pang uy, HDQT, Giam
dbc va cac to chire chinh tri - xa hoi trong Cong ty.

4. Nguyén tic quyét dinh vé chinh sach dbi v6i da sb nguoi lao dong

Trude khi HPQT quyét dinh theo tham quyén céac chinh sach, ché d6 cu thé doi
v6i da s6 nguoi lao dong, HDQT can phai ¢ sy trao doi, thong nhat voi cong doan Cong
ty.

Chuong IV
CHUONG TRINH CONG TAC VA CAC QUY PINH KHAC CUA HPQT

Pi¢u 17. Chwong trinh cong tic ciia HDQT

Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT chiu trach nhiém tham muu cho HDQT
x@y dung chuong trinh cong tac cna HDQT. Chuong trinh cong tac bao gébm chuong
trinh cong tac dinh ky hodc chuong trinh cong tac dot xuat cua HPQT, Chu tich HDQT
va tung thanh vién HDQT.

2. Trude ngay 15 thang 01 hang nam, cac thanh vién HPQT guri bao cao Chu tich
HDQT vé tinh hinh thyc hién chuong trinh cong tdc ndm ctia minh va dé xuat chuong

Quy ché” hoat djng ciia HDQT Cong ty C6 phiin Ngin Son



9

trinh ctia cong tac nim sau, dong thoi glri cho Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HDQT dé
tong hop.

3. Trong qua trinh thue hién, chuong trinh cong tac cia HPQT c6 thé duge diéu
chinh trén co s& chi dao cua Chu tich HPQT va dé nghi cac thanh vién HDQT, cac
phong chuyén mon cua Cong ty, Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT bédo cdo Chu
tich HDQT quyét dinh va diéu chinh théng bao kip thoi cho cac thanh vién HPQT va
cac don vi, ca nhan lién quan biét.

4. Can clr vao chuong trinh cong tic nim cua HPQT, Giam ddc chi dao, dén dbc
cac phong ban chuyén mén nghiép vu thuc hién cc cong viée theo tién d6 HDQT yéu
cau,

5. Cac phong ban chuyén mén Cong ty c6 trach nhiém lap ké hoach, dé an theo
chuong trinh cong tac cia HPQT bao cédo Giam dbc xem xét trinh HDQT.

6. Hang thang, hang quy cac phong ban ra soat, danh gia vi¢c thyc hién cac nghi
quyét HDQT va cac ndi dung trong chuong trinh cong tac, théng bao téi Thu ky HDQT
tinh hinh thuc hién, cac vudng mic phat sinh, huéng xu 1y tiép theo, dong thoi dé nghi
diéu chinh, b6 sung cc ndi dung trong chuong trinh cong tac thoi gian téi.

7. Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT giup viéc cho HDQT cong tac tong
hop, kiém tra, don ddc, thudng xuyén chuan bi cac ndi dung trong chuong trinh cong
tac; dinh ky bao cao HPQT, Chu tich HDQT két qua thuc hién chuong trinh cong tac
cua HPQT.

8. Két qua thuc hién chwong trinh céng tac 13 mot tiéu chi danh gia mic d6 hoan
thanh nhiém vu cta thanh vién HPQT, Giam dbc, cac Pho Giam ddc Cong ty va céc
phong ban, t6 chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan.

Pi¢u 18. Quy dinh vé tiép nhin, luin chuyén, phat hanh, lru trir vin ban
cua HDQT.

1. Doi véi vin ban dén

Céc van ban lién quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cia cia HPQT,
Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT c6 trach nhi¢m:

a) Lam thu tuc tiép nhan, phén loai xtr Iy theo quy ché, quy dinh cta Cong ty vé
quy ché cong tac van thu va luu trit - Bao vé bi mat ciia Cong ty, bao cao HPQT.

b) Sao, giri va bao cdo HPQT cac vin ban, tai liéu duoc giri cho Giam doc c6 noi
dung lién quan dén cong tac diéu hanh cua HDQT.

¢) Céc van ban, tai li€u c6 ché d6 mat thi thuc hién theo quy dinh vé tac van thu
va luu trir, bao v¢ bi mat thong tin ctia Cong ty.

2. Ddi véi vin ban di.

a) Cac van ban trinh HDQT phai chuyén qua Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky
HDQT thuy 1y, kiém tra ban dau vé thé thirc trinh bay vin ban, tai liéu kém theo va tong
hop theo quy trinh trude khi Chu tich HPQT hoac thanh vién HDQT dugc Chu tich
HDQT uy quyén.

b) Cac quyét dinh, vin ban, cong van trinh Giam déc ky dé chi dao, diéu hanh
thuc hién muc ti€u, nhi€ém vu theo nghi quyét va quyét dinh cua HPQT, cac phong ban
chtrc ning phai giri HDQT 01 ban bao cdo (c6 thé glri qua email) cho Ngudi quan tri
Cong ty/Thu ky HPQT.
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¢) Cac van ban, tai liéu co ché d6 bao mat thi thuc hién theo quy ché cong tac van
thu va luu trit, bao v€ bi mat thong tin cia Cong ty.

3. Ngudi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT c6 trach nhiém phdi hop cing Phong
Hanh chinh Cong ty thuc hién cac quy dinh ctia nha nudc va cia Cong ty.
Diéu 19. Quy dinh vé thi tuc trinh HDQT
1. Chu tich HDQT, céc thanh vién HPQT, Tién ban HDQT, Ngudi quan tri Cong
ty/Thu ky HPQT, cac phong chirc nang va don vi truc thudc Cong ty c6 quyeén trinh
dén truc tiep HPQT.
2. Céc van ban trinh HPQT phai duoc gt qua Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky
HDQT tong hop va xur ly.
3. Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT ¢ quyén yéu cau cac don vi, cd nhan
gidi trinh, hoan thién ho so trude khi bao cdo Chu tich HDQT.
4. Tru cac truong hop HDQT truc tiép quyét dinh, HPQT c6 thé chuyén Ban
Kiém soat cho y kién gbp y trude khi trinh HDQT phé duyét.

Pi¢u 20. Quy dinh vé ban hanh Nghi quyét, quyét dinh va vin ban khac ciia
HDQT.

1. Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT chiu trach nhiém soan thao nghi quyét
ciia HDQT. Tai liéu nay phu hop v6i ndi dung duoc thong qua tai cudc hop hodc lay y
kién bang van ban.

2. Céc phong ban chirc nang Cong ty chiu trach nhiém du thao quyét dinh va cac
van ban trién khai nghi quyét cia HDQT lién quan t6i nghiép vu cua phong, trinh cép
c6 thadm quyén xem xét va ky ban hanh.

3. Bé dam bao tinh phép 1y cta cac nghi quyét, quyét dinh va cac van ban khac
ciia HPQT, Nguoi quan tri Cong ty/Thu ky HPQT tham van ¥ kién cta chuyén vién
phu trach phap ché vé cac van ban nay trude khi trinh HDQT ban hanh. Chuyén vién
phap ché ky nhay vao ban luu néu ddng y hodc gop ¥ bang vin ban bao cao HPQT néu
thay can diéu chinh dé dam bao tinh phap 1y cta van ban.

4. Nghi quyét, quyét dinh hodc vin ban khac cuia HPQT c6 hiéu luc ké tir ngay
duoc thong qua hodc ngay c6 hi€u luc ghi trong tai liu do, trir cac truong hop phai dugc
Dai hoi déng c6 dong chap thuin.

5. Nghi quyét, quyét dinh hodc vin ban khac cia HPQT sé& duoc gui dén céc
thanh vién HPQT, Giam déc va cac co quan, to chic, ca nhan, cac phong ban, don vi
lién quan. Pdi vai nhirng van dé lién quan dén cac don vi truc thudc, céac phong ban
nghiép vu soan thio to trinh chi dé nghi trich sao theo quy dinh phan noi dung nghi
quyét, quyét dinh hodc vin ban khac ciia HDQT c6 lién quan dén don vi va giri cho don
vi phan trich nay.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Sira d6i bo sung
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Quy ché nay ¢0 5 (nam) chuong va 22 (hai muoi hai) Diéu. Trong qu4 trinh thuc
hién Quy ché nay, néu co vudng mac, cac phong ban, don vi, ca nhan co lién quan bao
cao HPQT xem x¢ét, quyet dinh viéc sira d6i, bo sung.

Diéu 22. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Céc 6 chirc, ca nhan quy dinh tai Diéu 2 chiu trach nhiém thi hanh Quy ché
nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Nam Giang
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